
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANAGEMENT ASSISTANT SERVICE 

 
 Erkelenzer Straße 26  - 40223 Düsseldorf 

Tel.: 0211-995 40 720  -  Mobil: 0163-457 00 84 

gnoerich@g-mas.de  -  www.Management-Assistant-Service.de 

PROFIL 

 
 ca. 15 Jahre Erfahrung mit den kfm. Arbeitsbereichen/Assistenz 

 Starker Focus auf Vielseitigkeit und Flexibilität 

 Erste Erfahrungen in Mitarbeiterführung/-koordination 

 Schnelle Auffassungsgabe und starke Kundenorientierung 

 Unternehmerisches Denken und Handeln 

 Kreative Kauffrau mit Blick auf Unternehmenszusammenhänge 

 Hohe soziale Kompetenz sowie Integrität und Teamfähigkeit 
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BERUFSERFAHRUNG 

12/2007 – 06/2009 Project Assistant, Reed Exhibitions GmbH, Düsseldorf 

01/2004 – 09/2004 Vorbereitung Modedesignstudium, Ausbau Selbständigkeit 

08/2003 – heute Selbständigkeit, nebenberuflich, Büroservice/Modeatelier 

08/2003 – 12/2003 CallCenter-Agent, Outbound Telemarketing,  
Prodi@log Telemarketing GmbH, Bonn 

11/2002 – 07/2003 Vorbereitung Selbständigkeit 

07/2002 – 10/2002 Kfm. Allroundkraft, RPS Zeitarbeit, Bonn 

12/2001 – 06/2002 Fortbildungen: Multimedia & Internet, Existenzgründerseminar, 
English Practice 

09/2001 – 11/2001 Kfm. Allroundkraft, RPS Zeitarbeit, Bonn 

02/2001 – 08/2001 Sekretärin/pers. Assistentin, Office Management,  
A. Christiani Unternehmer AG, Bad Münstereifel 

09/2000 – 01/2001 Kfm. Allroundkraft, RPS Zeitarbeit, Bonn 
Einsatz bei A. Christiani Unternehmer AG 

01/1999 – 09/2000 Sachbearbeiterin in der Personalabteilung, Buchhaltung 
E. Wagner & Sohn Abfallwirtschaft, Ochtendung 

08/1998 – 12/1998 CallCenter-Agent, Inbound Kundenbetreuung,  
ProTel GmbH & Co. KG, Rengsdorf 

04/1998 – 07/1998 Kfm. Mitarbeiterin in der Kundenbetreuung,  
1&1 Marketing GmbH, Montabaur 

03/1997 – 03/1998 Kfm. Allroundkraft, Bindan / DIS Zeitarbeit, Köln 

01/1996 – 02/1997 Kfm. Angestellte in der Berichtsabteilung, 
WP’s Bachem Fervers Janssen Mehrhoff, Köln 

07/1995 – 12/1995 Kfm. Angestellte, EDV-Abteilung, KEVAG, Koblenz 

  

AUSBILDUNG 

10/2004 – 09/2007 Studium Modedesign, Private Modeschule, Düsseldorf 

1992 – 1995 KEVAG, Koblenz, Ausbildung zur Industriekauffrau 

1988 – 1992 Realschule, Karthause Sekundarabschluss I 

1986 – 1988 Hauptschule, Asterstein Abschluss 6. Klasse 
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AUSHILFSTÄTIGKEITEN 

seit 2009 Capitol Theater, Düsseldorf, Servicekraft 

2005 – 2006 chocolat, Düsseldorf, Verkaufaushilfe 

2005 - 2006 Igedo Company, Düsseldorf, Anziehhilfe CPD FashionShow 

2005 GERRY WEBER AG, Anziehhilfe CPD FashionShow 

2004-2007 Kfm. Aushilfe, Bartels & Lopez / Faber & Faber Zeitarbeit, 
Düsseldorf 

2001 - 2004 Nhi AG, Bonn, CallCenter-Agent Markt- & Meinungsforschung 

  

SPEZIELLE QUALIFIKATIONEN - KAUFMÄNNISCH - 

 
SEHR GUTE PC-ANWENDERKENNTNISSE: 

(Windows x.x, Word x.x, Excel x.x, Powerpoint, Access, Lotus 
Notes, Outlook, Adobe Photoshop, Adobe GoLive, HTML, Grafis, 
Corel Draw) 
 
SEMINARE / SCHULUNGEN: 
Industriefachwirt, Multimedia & Internet, Existenzgründerseminar 
 
 

SPEZIELLE QUALIFIKATIONEN - MODE - 

 
PROJEKT-/WETTBEWERBTEILNAHMEN 

2005/2006 Fantasy Pur, Tanztheater Düsseldorf vom 
 Kostümentwurf bis zur Bühnenpräsentation 
 (Engel/Dämonen) als Designerin 
2006 Bühnenkostüme Männerband "Hippie Yeah", vom 
 Entwurf bis zur Bühnenpräsentation als Designerin 
01/2006 Modedesigner Cup, Frankfurt, mit einem Abendkleid 
 ("Living Bird") 
2006/2007 CPD Teilnahme, Kollektion "Revolution" 
 (inkl. Head of Organisation) 
2007 Prêt à écouter Projekt, Kleidung zu Literatur 
 ("Traumwärts", inkl. Head of Organisation) 
2007 Stern TV, 'Frühjahrsputz im Kleiderschrank', 
 (Umstyleaktion inkl. Head of Organisation) 
 
 

SPRACHKENNTNISSE 

 
Englisch (Gute Kenntnisse, Cambridge BEC Preliminary Course) 
Italienisch (Grundkenntnisse) 

 


