Management Assistant Service GMAS
Ihr Allroundtalent fiir Ihren wachsenden Erfolg! \——/

Serviceinformationen

Eine Allround-Dienstleistung in kurzen Worten erklart.
Haben Sie eine personliche Assistentin? Nein? Dann kdnnen Sie uns buchen!

Wir bieten Ihnen kaufméannische Dienstleistungen aus folgenden Bereichen:

S—(oromssmon)}—( sas )-

 Pers. Assistenz * Konzeption/ * Recherche passender e Erfassung organisatori- ¢ Telefonmarke-
* Reiseorganisation Organisation Messen/Kongresse scher Abliufe ting/-verkauf
« Biiroorganisation ° Locationsuche/ * Koordination/Abwicklung * Entwurf optimierender ¢ Customer Care
* Projektbetreuung -check/-deko Teilnahme MaRnahmen * Promotion-
« Korrespondenz * Unterhaltungs- « Standkonzeption inkl. * Einarbeitung neuer, Aktionen
programm Angebotseinholung organisatorischer o Markt-/
Customer Care w
* Kundenbetreuung -« Servicebetreuung vor, Abldufe Meinungs-
* Abwicklung wdéhrend, nach Messe ¢ Aufbau eines BackOffice  forschung

Wir haben lhr Interesse geweckt? Dann kontaktieren Sie uns:

Management Assistant Service

Stefanie Gnorich

- Inhaberin -
Erkelenzer Stralle 26
40223 Disseldorf

Telefon: 0211-995 40 72-0

Mobil: 0162-206 99 99

E-Mail: gnoerich@g-mas.de

Web: http://www.Management-Assistant-Service.de




